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Lei Municipal n2 1.140, de 09 de janeiro de 2025.

EMENTA: “Dispde sobre a estrutura no quadro de
Cargos em Comissdo do Poder Legislativo do

Municipio dos Barreiros e da outras providéncias.”

A MESA DIRETORA DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE BARREIROS, ESTADO
DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes Constitucionais, e em conformidade
com o que preceitua a Lei Organica do Municipio de Barreirps, a Constitui¢cdo Estadual
de Pernambuco e a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 12. Os Cargos em Provimento de Comissdo do Poder Legislativo do Municipio dos
Barreiros, passam a vigorar de acordo com o Anexo | desta Lei, contendo a quantidade
de cargos, a denominacdo, simbologia e o vencimento.

Paragrafo Unico. A nomeacdo e exoneragdo de cada um dos Cargos Comissionados de
Assessor Legislativo, constante do Anexo | desta Lei, serd de competéncia Unica e
exclusiva dos Edis, respeitado os termos constitucionais e demais legislactes
pertinentes.

Art. 22. A Carga horaria do trabalho dos servidores ocupantes de cargos comissionados
sera na modalidade flexivel, ndo podendo ultrapassar as 30 horas semanais.

Paragrafo Unico. O expediente do Assessor da Presidéncia, Assessor Parlamentar e
Assessor Legislativo, podera ser interno ou externo, de acordo com as necessidades da
Secretaria da Camara Municipal ou de cada parlamentar a que estiver vinculado.

Art. 32. As atribuicBes basicas dos cargos de provimento em comissdo estdo dispostas
no Anexo li, desta Lei.

Art. 42, O Organograma da Camara Municipal dos Barreiros-PE, consta do Anexo il
desta lei.

Art. 52. As despesas decorrentes da execuc¢do desta Lei serdo levadas a conta das
dotacbes orcamentarias préprias da Camara Municipal dos Barreiros.
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Art. 69. Ficam revogadas as disposicGes em contrario, especificamente a Lei Municipal
n? 1.085, de 13 de dezembro de 2022, Lei 1.124 de 2024 e 1.133 de 2024.

Art. 72, Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, com os seus efeitos
financeiros vigorando a partir do dia 01 de janeiro de 2025.

Barreiros-PE, 09 de janeiro de 2025.
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ANEXO |

TABELA DOS CARGOS EM COMISSAD

QUANT. NOMENCLATURA SIMBOLO | VENCIMENTOS
(R$)
01 | COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO cCl 6.000,00
01 | ASSESSOR DE CONTABILIDADE (e, 4.500,00
01 | ASSESSOR DE SECRETARIA ce2 4.500,00
01 DIRETOR DE TESOURARIA ; 5] 4.500,00
03 | ASSESSOR DE PLENARIO cc-3 4.000,00
01 | OUVIDOR GERAL cc-3 4,000,00
13 | ASSESSOR DA MESA DIRETORA cc-4 3.000,00
01 | ASSESSOR DA PRESIDENCIA cc-4 3.000,00
01 | ASSESSOR DE COMUNICAGCAQ cc-4 3.000,00
13 | ASSESSSOR DE GABINETE cc-4 3.000,00
01 | ASSESSOR DE TESOURARIA cc-4
3.000,00
26 | ASSESSOR PARLAMENTAR cc-4 3.000,00
01 | ASSESSOR TECNICO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO cc-4
3.000,00
01 | ASSISTENTE DE OUVIDORIA cc-4 3.000,00
01 | CHEFE DE CERIMONIAL cc-4 3.000,00
01 | CHEFE DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL cCc4 3.000,00
01 DIRETOR ADMINISTRATIVO cc-4 3.000,00
01 DIRETOR DE PATRIMONIO cc-4 3.000,00
39 | ASSESSOR LEGISLATIVO cc5
. 1.518,00
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ANEXO Ul
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS

01. COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA
MUNICIPAL DOS BARREIROS - ATRIBUICOES:

Todas as atribuicBes constantes da Lei Municipal 798, de 30 de junho de 2008, que
instituiu o Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal.

02. ASSESSOR DE CONTABILIDADE - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL
DOS BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Assessorar nas conciliagdes das contas contabeis;

b) Assessorar ha emissdo de ordens de pagamento;

c) Assessorar na emissdo de notas de reserva orcamentaria e de empenho;
d) Assessorar na anilise de notas fiscais e documentos afins;

e) Assessorar no fechamento da arrecadacdo;

f} Assessorar nos projetos de melhoria continua;

g) Assessorar na emissdo de Darf’s, Darm’s e GPS;

h) Assessorar na organizacdo de processos e arquivo.

03. ASSESSOR DE SECRETARIA - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DOS
BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Controlar, sob a orientagdo da Mesa Diretora, o processo legislativo da Cémara
Municipal, a tramitacdo das proposicGes e os prazos regimentais;

b} Elaborar, sob orientacdo da Mesa Diretora, a pauta do Expediente e Ordem do Dia;

c) Prestar assessoramento a Mesa Diretora na conducdo dos trabalhos legislativos e, em
especial, ao Presidente na direcdo das reunides de Plendrio;

d) Controlar e promover a preparacdo das reunides ordinarias, extraordinarias, solenes,
de instalacdo da Legislatura, de eleicdo e das audiéncias publicas;

e) Emitir certidbes e autenticar documentos e respectivas copias, que tiverem de ser
expedidos;

f) Observar e fazer cumprir as disposicdes da Lei Orgénica e do regimento interno da
Camars;

g} Executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades do cargo.

04. DIRETOR DE TESOURARIA - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DOS
BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) O Diretor de Tesouraria serd responsdvel pela gestdo financeira, desde arrecadacéo,
controles bancarios, de caixa e pagamentos;

b) Movimentar contas bancédrias da Camara Municipal de Vereadores dos Barreiros,
assinar e autorizar pagamentos de despesas legalmente contablltzadas juntamente
com o Presidente da Camara;

¢) Elaborar e cumprir ordens cronolégicas de pagamentos;
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d) Emitir cheques, ordens de pagamento, transferéncias bancarias para efetivacio do
pagamento das despesas, de acordo com a programacdo financeira e disponibilidade
de recursos;

e) Controlar contas financeiras e movimentacdes bancérias e efetuar conciliacbes em
geral;

f) Preparar e divuigar os Boletins do Movimento Financeiro;

g) Zelar para que os recursos vinculados sejam aplicados conforme a sua destinacéo;

05. ASSESSOR DE PLENARIO - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DOS
BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Assessorar durante a realizacdo de todas as sessdes regimentalmente previstas;

b) Organizar a utilizacdo do Plendrio para reunides da Cdmara e de terceiros, no caso
de cessdo do espaco; =

C) Permanecer a disposicdo da Cdmara no hordrio de expediente para servicos
internos ou externos, que lhe forem determinados;

d) Realizar demais tarefas ligadas & sua drea de atuacdo, por solicitacio dos
Senhores Vereadores.

06. OUVIDOR GERAL - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DOS
BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Ouvir e anotar as gqueixas, criticas e sugestdes de quaiguer cidadido;

b) Receber denuncias de atos de improbidade administrativa e de irregularidades
praticadas por agentes politicos e servidores publicos do Poder Legislativo Municipal;

¢} Promover as a¢Oes necessarias a apuragdo da veracidade das reclamagdes e dentncias
g, sendo o caso, leva-las ao conhecimento da Mesa Diretora;

d) Exercer as atribui¢des da Ouvidoria, nos termos da Lei Municipal 1.067, de 15 de junho
de 2022, que instituiu a Quvidoria Geral da Cdmara Municipal dos Barreiros.

07. ASSESSOR DA MESA DIRETORA - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL
DOS BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Organizar as atividades da Mesa Diretora, bem como observar datas e horarios de
compromissos externo da Mesa Diretora;

b) Controlar o compromisso dos membros da Mesa: marcando audiéncia, entrevistas,
visitas e outros compromissos;

¢} Recepcionar convidados e autoridades, comunicar aos membros da Mesa Diretora
sobre reunides ou audiéncias publicas;

d) Fiscalizar a cedéncia das dependéncias da Casa, mediante autorizacdo superior;

e) Organizar correspondéncias destinadas aos membros da Mesa Diretora e, bem
como, outras atividades correlatas.
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08. ASSESSOR DA PRESIDENCIA - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL
DOS BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Assessorar diretamente e pessoalmente o Presidente da Camara, no uso de suas
atribuicdes legais e legislativas.

b) Assessorar o Presidente em suas relagdes politico-administrativas com a populagao,
orgdos e entidades publicas e privadas;

¢} Assessorar na elaboracdo da pauta de assuntos a serem discutidos e deliberados nas
reunides das quais participe o Presidents;

d) Assessorar o Presidente na execucgdo de contatos com 6rgdo, entidades e autoridades,
mantendo atualizada a agenda diaria;

e} Receber municipes, marcar audiéncias e agendar, organizar e assessorar o Presidente
em reunioes e debates externos;

f) Transmitir aos servidores da Cdmara Municipal os comunicados do Presidente;

g) Encaminhar e acompanhar as reivindica¢des de cidaddosrperante érgdos externos;

09. ASSESSOR DE COMUNICACAO - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL
DOS BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Assessorar o Presidente e a Secretaria, no intercdmbio entre a Cdmara e a comunidade
e em todo processo de divulgacdo dos servigcos legislativos;

b) Propor e buscar meios para divulgar as acSes da Camara Municipal nos veiculos de
comunicacdo, que permitam interatividade com a sociedade;

¢) Coordenacdo e supervisdo das relacdes da Camara Municipal com os diversos orggos
de imprensa;

d} Resolver todas as atividades inerentes a comunicagado.

10. ASSESSOR DE GABINETE — SUBORDINADOS AQ VEREADOR TITULAR DO GABINETE -
ATRIBUICOES:

a) Assessorar o Vereador em suas relacdes publicas e no atendimento ao publico em
geral, nas instalagdes da Cdmara Municipal ou fora dels;

b) Preparar o despacho pessoal do expediente do Vereador;

c) Acompanhar a tramitacdo dos processos legislativos e cuidar da comunicacdo social do
Vereador.

d} Recepcionar e atender municipes, entidades, associagdes de classe e demais visitantes
que procuram os Vereadores, inteirande-se dos assuntos a serem tratados,
objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas;

e) Organizar e controlar a2 agenda do vereador, marcando audiéncias, reunides,
entrevistas, visitas e outros compromissos; prestar a colaboracdo necessdria ao
vereador e outras atividades afins

11. ASSESSOR DE TESOURARIA - SUBORDINADO AO DIRETOR DE TESOURARIA -
ATRIBUICOES: .

a) Auxiliar o Diretor de Tesouraria nas atividades por este desenvolvidas;
b) Executar tarefas afins, sob a orientacdo e supervisdo do Diretor de Tesoureira e/ou do
superior imediato;
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c) Fornecer, quando autorizado, as informagdes solicitadas por vereadores e funciondrios
da Camara, em assuntos da tesouraria;

12. ASSESSOR PARLAMENTAR - SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DOS
BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Assessorar o Vereador em suas qguestoes politico-administrativas, incluindo visitas aos
locais de obras pablicas e acompanhamento do desenvolvimento social das diversas
localidades do Municipio, zona urbana e rural;

b} Levantar as principais deficiéncias de infraestrutura, satde e educacdo, assessorando
no apoio administrativo, aconsethamento e desempenho de atividades de execucdo,
coordenacdo e supervisdo de projetos ou outras atividades de interesse do Vereador;

¢) Manter constante contato com os setores da sociedade civil organizada, objetivando
apurar os anseios e necessidades da sociedade e submetf.‘-los a ciéncia do Vereador;
além de desempenhar outras funcBes de assesscramento designadas diretamente
pelo Vereador, desde que sejam compativeis com o carge e guardem relacdo com o
interesse publico.

13. ASSESSOR TECNICO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO — SUBORDINADO AQO
COORDENADOR DE CONTROLE INERNO -ATRIBUICOES:

Assessorar o Coordenador do Sistema de Controle Interno em suas atribuictes, estas
disciplinadas pela Lei Municipal 798, de 30 de junho de 2009, que instituiu o Sistema
de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal.

14. ASSISTENTE DE OUVIDORIA — SUBORDINADO AQ OUVIDOR GERAL -ATRIBUICOES:

Cumprir todas as atividades administrativas pertinentes, sob a coordenacdo do
Ouvidor Geral, conforme a Lei Municipal n? 1.067, de 15 de junho de 2022, que
instituiu a Ouvidoria Geral da Camara Municipal dos Barreiros.

15. CHEFE DE CERIMONIAL — SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DOS
BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Dirigir e coordenar o servigo de cerimonial em todas as solenidades;
b) Organizar conjuntamente com demais setores as cerimdnias oficiais do Legislativo;
c) Determinar as normas do cerimonial a serem usadas nos atos, solenidades,
comemoragdes e cerimobnias de responsabilidade da Cdmara Municipal;
d) Proceder a eleboragdo de lista de convidados, expedir convites e tomar as
providéncias necessdrias para a execucdo da solenidade do Legislativo;
e) Responsabilizar-se pela orientacdo e convocacfio de servidores e colaboradores dos
eventos da Camara;
f) Organizar e executar os trabalhos de decoracdo nas solenidades da Cdmara;
g) Apresentar ao Presidente da solenidade todos os detalhes inerentes ao cerimonial
antecipadamente.
16. CHEFE DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL — SUBORDINADO A PRESID.‘?NC{A DA CAMARA
MUNICIPAL DOS BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Promover o controle da frequéncia do pessoal, para efeito de pagamento e tempo de
servigo;

WWW.BARREIROS.PE.GOV.BR
Rua Ayres Relo, 138, Centro, Barreiros-PE - CEP 55560-000 | Fone: (81) 3675.1156 | CNPJ: 10.110.989/0001-40




PREFEITURA DOS

.« BARREIROS

GOVERNAR E UIR UM FUTURD MELKUR PARAT

b) Promover a verificagdo dos dados relativos ao controle do saldrio familia, do adicional
por tempo de servico e outras vantagens dos funcionarios, previstas na legislacdo em
vigor;

c} Examinar e opinar em questOes relativas a direitos, vantagens, deveres e
responsabilidades do pessoal;

d) Examinar e opinar em questbes relativas a direitos, vantagens, deveres e
responsabilidades do pessoal;

e) Cumprir e fazer cumprir a legislacdo especifica, referente aos funcionarios da Camara;

f) Supervisionar a apuragdo do tempo de servico do pessoal, para todo e qualquer efeito;

g) Opinar sobre a solicitacdo da concessdo de licenga e férias dos funcionarios da
Camara;

h) Acompanhar a promocdo de inspecdo médica dos funcionarios da Cémara, para
admissdo, concessdo de licenca, aposentadoria e outros fins legais;

i} Participar da organizacdo e manutencdo atualizada do cadastro dos funcionarios da
Camara e, ainda, do assentamento da vida funcional e de olitros dados do pessoal.

17. DIRETOR ADMINISTRATIVO — SUBCRDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL
DOS BARREIROS - ATRIBUICOES:

a) Dirigir, planejar e coordenar as atividades relativas 3 administracdo de pesscal,
material, patriménio, comunicagdes, arquivo e servicos gerais;

b) Zelar pelo prédio da Camara Municipal e seus bens e pelo bom funcionamento
administrativo da Casa;

c) Executar outras atividades que lhe forem designadas pelo Presidente.

i

18. DIRETOR DE PATRIMONIO — SUBORDINADO A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL
DOS BARREIROS - ATRIBUICOES:

a}l Tombar os bens patrimoniais adquiridos ou recebidos em doacdo pela Camara de
Vereadores;

b) Arquivar a documentacdo dos bens imoveis pertencentes a entidade;

c} Fazer a conferéncia entre a nota fiscal e os equipamentos recebidos;

d) Catalogar os equipamentos em ordem cronoldgica crescente;

e} Manter sob sua guarda ficha de movimentacdo dos equipamentos;

f) Proceder a transferéncia dos equipamentos de um setor para outro;

g) Comunicar ao Presidente qualquer irregularidade no setor.

19. ASSESSOR LEGISLATIVO - SUBORDINADO AO VEREADOR POR ELE INDICADO -
ATRIBUICOES:

a) Prestar assisténcia de assessoramento didrio e imediato ao Vereador titular que o
indicou, dentro ou fora das dependéncias da Camars;

b) Auxiliar os Vereadores em todas as atividades legislativas, administrativa e
fiscalizadora.

¢} Elaborar estudos e pesquisas acerca de assuntos solicitados por vereadores visando o
aperfeicoamento e melhoria do servico;

d) Cumprir e fazer cumprir determinacdes superiores, além de executar outras tarefas
correlatas.
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