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Lei Municipal N2 1.085, de 13 de dezembro de 2022.

EMENTA: Dispde sobre a estrutura no quadro de Cargos em
Comissao do Poder Legislativo do Municipio dos Barreiros e da
outras providéncias

A MESA DIRETORA DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE BARREIROS, ESTADO DE
PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicbes Constitucionais, e em conformidade com o que
preceitua a Lei Organica do Municipio de Barreiros, a Constituicdo Estadual de Pernambuco e a
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°2. Os Cargos em Provimento de Comissao do Poder Legislativo do Municipio dos Barreiros,
de que trata esta Lei sdo de livre nomeacdo e exoneragdo do Presidente da Camara.

Art. 22. Os cargos em Comissdo da Camara Municipal ficam estruturados nos termos do Anexo I,
desta Lei, contendo a quantidade de cargos, a denominagdo, simbologia e o vencimento.

Art. 39. As atribuigBes basicas dos cargos de provimento em comissdo estdo dispostas no Anexo I,
desta Lei.

Art. 42, Fica autorizado o Presidente do Poder Legislativo, conceder Gratificacdo de Incentivo de
até 100% (cem por cento) dos vencimentos basicos dos servidores comissionados da Cadmara
Municipal.

Art. 52. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei serdo levadas a conta das dotacOes
orcamentarias préprias da Camara Municipal dos Barreiros.

Art. 62. Ficam revogadas as disposicdes em contrario, especificamente o Art. 62 da Lei n2 798, de
30 de junho de 2009, a Lei Municipal n2 999, de 23 de novembro de 2020, Lei n2 1.010, de 29 de
janeiro de 2021 e Art. 52 da Lei n? 1.067, de 15 de junho de 2022,

Art. 15. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, com os seus efeitos financeiros
vigorando a partir do dia 01 de janeiro de 2023.

Gabinete do Prefeito, 13 de dezembro de 2022.

@ ,) -
CARLOS ARTUR SOARES DE. AVW JUNIOR
PREFEITO
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ANEXO |

TABELA DOS CARGOS EM COMISSAQ

]
QUANT. NOMENCLATURA SiMBOLO VENCIMENTOS
(R$)

01 ASSESSOR DE CONTABILIDADE cc-1 3.456,00
01 ASSESSOR DE SECRETARIA CC-1 3.456,00
01 COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO CC-2 3.100,00
01 DIRETOR ADMINISTRATIVO | CC-3 3.000,00
13 ASSESSOR PARLAMENTAR CC-3 3.000,00
01 DIRETOR DE TESOURARIA CC-4 2.736,00
01 ASSESSOR DA PRESIDENCIA CC-4 2.736,00
06 ASSESSOR DA MESA DIRETORA CC-4 2.736,00
01 OUVIDOR GERAL CC-4 2.736,00
01 CHEFE DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL CC-5 1.368,00
01 CHEFE DE CERIMONIAL CC-5 1.368,00
01 ASSISTENTE DE OUVIDORIA CC-5 1.368,00 |
01 DIRETOR DE PATRIMONIO CC-6 1.302,00
01 ASSESSOR TECNICO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO CC-6 1.302,00
01 ASSESSOR DE TESOURARIA CC-6 1.302,00
01 ASSESSOR DE COMUNICACAO CC-6 1.302,00
26 | ASSESSOR LEGISLATIVO CC-6 1.302,00 |
13 ASSESSOR DE PLENARIO CC-6 1.302,00
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ANEXO i

DAS ATRIVUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS

01. ASSESSOR DE CONTABILIDADE - CC-1 - ATRIBU!CGES:

| — Assessorar o Prestador de Servicos de Consultoria e a Assessoria Contabil, nos trabalhos e
assuntos relativos a contabilidade a Camara;

Il - gerenciar todo o sistema financeiro da Camara Municipal, zelando pelo cumprimento dos
prazos a serem cumpridos nas varias instancias da administracdo, junto aos setores da Camara, a
Prefeitura Municipal e aos 6rgdos estaduais e federais, em especial o Tribunal de Contas do Estado
de Pernambuco;

Il — fornecer as informacdes solicitadas por vereadores e funcionarios da Camara, em assuntos de
sua competéncia.

02. ASSESSOR DE SECRETARIA - CC-1 — ATRIBUICOES:

| - coordenar a Secretaria Administrativa e o servigo de protocolo;

Il - assessorar a Mesa nas Sessdes Plenarias;

Il - proceder as copias de projetos quando forem solicitados pelos interessados;

IV — fornecer as informacdes solicitadas por vereadores e funciondrios da Camara, em assuntos de
sua competéncia.

03. COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO - CC-2 — ATRIBUICGES:

I - Implantar regulamentos internos de Controle Interno;

II - Criar procedimentos e rotinas de trabalho;

ill - Elaborar relatérios para publicagio (LC 101/2000);

IV - Atestar os relatorios de Gestdo Fiscal (LC 101/2000);

VI - Fiscalizar os gastos com o Legislativo e Pessoal;

VIl - Assessorar o Presidente em assuntos pertinentes;

VIl - Assessorar e certificar a regularidade dos processos administrativos;

IX - Oferecer treinamento para os servidores da Camara;

X - Assessorar a elaboracdo de contratos e projetos de Lei;

Xl - Exercer as atribuicBes do Sistema de Controle Interno, nos termos da Lei que instituiu o
Sistema de Controle Interno — SCi do Poder Legislativo do Municipio dos Barreiros — PE .

Xl - Elaborar e aprovar prestacdes de contas;

XII - Emitir parecer em processos diversos de pagamentos, compras, licitacdes, locacdes, etc..

04. DIRETOR ADMINISTRATIVO - CC—3-ATRIBUIC6ES:

Dirigir, planejar e coordenar as atividades realtivas a administracdo de pessoal, material,
patrimbnio, comunicac¢des, arquivo e servicos gerais; licitacdo para compras, servi¢os e obras nas
suas respectivas modalidades, além do desempenho de outras atividades afins.
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05. ASSESSOR PARLAMENTAR — CC -3 — ATRIBUICOES:

| - assessorar as atividades de apoio parlamentar;

Il - prestar atendimento no gabinete;

Il - organizar e solicitar material de expediente;

IV - incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar;

VI - recolher informacdes, sugestdes e reivindicagdes junto a comunidade e entidades de classes.

06. DIRETOR DE TESOURARIA — CC-4-ATRIBUICOES:

| — assinar todos os cheques emitidos e endossar as destinados a depdsitos em estabelecimentos
bancarios, juntamente com o Presidente da Camara;

Il = receber importancias devidas a Camara;

Il — depois de devidamente autorizado pelo Presidente da Camara, efetuar o pagamento da
despesa, de acordo com as disponibilidades de numeréarios;

IV — guardar e conservar os valores da Camara;

V —requisitar taldes de cheques dos bancos;

VI —incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancarios, em assuntos de sua competéncia;
VIl — preparar 0s cheques para os pagamentos autorizados.

VIIl — promover a publicagdo, diariamente, do movimento de caixa do dia anterior;

IX — registrar os titulos e valores sob sua guarda e fazer depdsitos nos estabelecimentos de
crédito;

X — receber suprimentos de numerarios, necessarios aos pagamentos de cada dia, mediante
cheques ou ordens bancdrias;

XI — movimentar contas bancarias, juntamente com o Presidente da Camara;

Xl - promover o recolhimento das contribuicGes para as instituicdes de previdéncias sociais

07. ASSESSOR DA PRESIDENCIA — CC-4-ATRIBUICOES:

| - Assessorar o Presidente da Camara Municipal em todas as questdes pertinentes a sua fungio;

Il - redigir, datilografar ou digitar trabalhos ou documentos por solicitagdo do Presidente;

Il - entregar e distribuir material aos Senhores Vereadores, por determinagdo do Presidente; dar
telefonemas para o Presidente;

IV - zelar para que todas as tarefas sejam desempenhadas conforme a necessidade do Presidente;
VI - agendar compromissos do Presidente;

VIl - executar outras tarefas correlatas as acima descritas ou por determinacdo do Presidente.

08. ASSESSOR DA MESA DIRETORA - CC-4~ ATRIBUIC@ES:
Il - Assessorar a Mesa Diretora nas questdes que envolvam a competéncia legislativa e
fiscalizatoria;
Il - Prestar assisténcia nos eventos e solenidades organizados pela Camara;
IV - Zelar pelo bom relacionamento politico da Mesa Diretora;
V - Assessorar em outras atividades correlatas quando solicitadas pela Mesa Diretora.

09. OUVIDOR GERAL — CC -4 ~ ARIBUICOES:
| - exercer suas fungBes com independéncia e autonomia, visando garantir o direito de
manifestacdo dos cidaddos;
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Il - recomendar a correcdo de procedimentos administrativos;

Il - sugerir, quando cabivel, a ado¢do de providéncias ou apuracdo de atos considerados
irregulares ou ilegais;

IV - manter sigilo, quando solicitado, sobre os dados dos usuarios dos servicos da Quvidoria;

V - promover estudos e pesquisas objetivando o aprimoramento da prestacdo de servicos da
Quvidoria;

VI - solicitar a Presidéncia da Camara o encaminhamento de procedimentos as autoridades
competentes,;

Vil - solicitar informactes quanto ao andamento de procedimentos iniciados por agdo da
QOuvidoria;

VIII - elaborar relatério trimestral e anual das atividades da Ouvidoria para encaminhamento a
Mesa, disponibilizando-os para conhecimento dos cidadaos;

IX - propor ao Presidente da Camara Municipal a celebracdo de convénios ou parcerias com
entidades afins e de interesse da Quvidoria;

X - proper ao Presidente da Cadmara Municipal a elaboragdo de palestras, semindrios e eventos
técnicos com temas relacionados as atividades da Ouvidoria.

Xl - Exercer as atribui¢des da Ouvidoria, nos termos da Lei que institui a OQuvidoria Geral da
Camara Municipal dos Barreiros.

10. CHEFE DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL — CC-5 — ATRIBUUICOES:

| — promover o controle da frequéncia do pessoal, para efeito de pagamento e tempo de servico;

Il — promover a verificacdo dos dados relativos ao controle do salédrio familia, do adicional por
tempo de servico e outras vantagens dos funciondrios, previstas na legislagdo em vigor;

Il — elaborar as folhas de pagamentos dos funcionarios e dos vereadores da Camara;

IV — colaborar na execuc¢do das atividades sociais internas da Camara;

V — participar da promocdo, recrutamento, sele¢do, planejamento, execucgdo dos programas de
treinamento, organizacdo e lotagdo nominal e numérica dos funcionarios da Camara;

VI —supervisionar a elaboracdo da proposta or¢camentaria, na parte relativa a pessoal civil:

VIl — participar da lavratura dos atos referentes ao pessoal e, ainda, dos termos de posse,
identificacdo, matricula, expedi¢do de carteiras funcionais e supervisionar a elaboragdo e assinar
folhas de pagamentos dos funciondrios da Camara;

VIl — examinar e opinar em questdes relativas a direitos, vantagens, deveres e responsabilidades
do pessoal;

IX — cumprir e fazer cumprir a legislacdo especifica, referente aos funciondarios da Camara;

X — supervisionar a apuragado do tempo de servico do pessoal, para todo e qualquer efeito;

X! — opinar sobre a solicitagdo da concessao de licenca e férias dos funcionarios da Camar4a;

XII — acompanhar a promogdo de inspecdo médica dos funcionarios da Camara, para admiss3o,
concessao de licenca, aposentadoria e outros fins legais;

Xl — participar da organiza¢do e manutencdo atualizada do cadastro dos funcionarios da Camara
e, ainda, do assentamento da vida funcional e de outros dados do pessoal.

11. CHEFE DE CERIMONIAL - CC-5— ATRIBUICOES:
| - dirigir e coordenar o servigo de cerimonial em todas as solenidades;
Il - organizar conjuntamente com demais setores as cerimonias oficiais do Legislativo;
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Il - determinar as normas do cerimonial a serem usadas nos atos, solenidades, comemoracdes e
cerimdnias de responsabilidade da Camara Municipal;

IV- proceder a elaboragdo de lista de convidados, expedir convites e tomar as providéncias neces-
sarias para a execugdo da solenidade do Legislativo;

V- responsabilizar-se pela orientacao e convocacdo de servidores e colaboradores dos eventos da
Camara;

VI - organizar e executar os trabalhos de decoragdo nas solenidades da Camara;

VIl - apresentar ao Presidente da solenidade todos os detalhes inerentes ao cerimonial antecipa-
damente.

Vil — manter sob sua responsabilidade materiais, equipamentos e patrimobnio, além de zelar pela
sua conservacao.

12. ASSISTENTE DA OUVIDORIA - CC-6 —ATRIBUle)ES:

| - assessorar nas atividades relacionadas a Quvidoria Geral da Camara Municipal;

il - organizar, arquivar, protocolar documentagdes pertinentes a Ouvidoria Geral da Camara
Municipal;

Il - controlar o material da Quvidoria Geral da Camara Municipal;

13. DIRETOR DE PATRIMONIO — CC -6 — ATRIBUICOES:

| - fazer a conferéncia entre a nota fiscal e os equipamentos recebidos;

Il - catalogar os equipamentos em ordem cronoldgica crescente;

lil - fichar e numerar os equipamentos;

IV - manter sob sua guarda ficha de movimentagdo dos equipamentos;

V - proceder a transferéncia dos equipamentos de um setor para outro;

VI - fazer conferéncia semestral e anual dos equipamentos;

VIl - fazer a transferéncia das responsabilidades;

VIl - comunicar ao Presidente qualquer irregularidade no setor;

IX - enviar para o Presidente até o dia 30 de dezembro de cada ano, relatério final de conferéncia.

14. ASSESSOR TECNICO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO —CC-6-ATRIBUICOES:

| - Auxiliar o Coordenador do Controle Interno nas atividades por este desenvolvidas;

Il - Elaborar quando solicitado pelo Coordenador pareceres sobre matérias de ordem técnica;

lIl - Exercer outras atividades inerentes ao Sistema de Controle Interno.

IV - acompanhar o cumprimento dos prazos para respostas e entrega de relatérios da Ouvidoria
Geral da Camara Municipal;

V - conhecer o segmento em gue exercera a sua atividade e ndo apenas a instituicdo;

VI - garantir sigilo e ética dentro da instituicdo e de suas fun¢des desempenhadas;

Il - executar outras atribui¢cdes determinadas pelo superior imediato, afetas a sua area de atuagdo.

15. ASSESSOR DE TESCURARIA -~ CC-G—ATRIBUICGES:

| — Auxiliar o Diretor de Tesouraria nas atividades por este desenvolvidas;

Il - Executar tarefas afins, sob a orientacdo e supervisdo do Diretor de Tesoureira e/ou do superior
imediato;

Il — Fornecer, quando autorizado, as informacdes solicitadas por vereadores e funcionarios da

Camara, em assuntos da tesouraria; /ﬁ
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16. ASSESSOR DE COMUNICAGCAO CC-6-ATRIBUICAO:

| — Assessorar o Presidente e a Secretaria, no intercambio entre a Camara e a comunidade e em
todo processo de divulgacdo dos servigos legislativos;

Il - fazer a verificacdo prévia dos equipamentos eletrdnicos de audio, video e informética do plena-
rio das Sessdes;

It — manter sob sua responsabilidade materiais, equipamentos e patrimdnio da Camara, além de
zelar pela sua conservagdo.

17. ASSESSOR LEGISLATIVO CC—G—ATRIBUIC@ES:

| — assessorar o Vereador, nos trabalhos legislativos, inclusive nas Comissdes Permanentes e
Especiais;

Il — recepcionar e fornecer informac6es as pessoas que procurarem o Vereador.

18. ASSESSOR DE PLENARIO CC-6-ATRIBUICOES:

| =~ Assessorar as atividades de Plenario em matérias de natureza legislativa;
Il — Orientar na elaboracdo dos pareceres das Comissdes Permanentes;

I~ Prestar auxilio as bancadas na realizagdo de requerimentos de Plenario;
IV - Demais atividades correlatas.

Gabinete do Prefeito, 13 de dezembro de 2022.

CARLOS ARTU RAUNIOR
PREFEITO
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